Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16.,
114/22. i 48/26.) i ¢lanka 20. Statuta Centra za kulturu i obrazovanje Pazin (,SluZbene novine Grada
Pazina“, broj4/24.) Upravno vijeCe Centra za kulturu i obrazovanje Pazin na sjednici odrzanoj 28. srpnja
2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
PREDMET | SVRHA

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, usluga i radova do vrijednosti pragova za primjenu
Zakona o javnoj nabavi propisanih élankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati zakonitu, transparentnu, ucinkovitu i ekonomiénu provedbu
postupaka jednostavne nabave, uz postivanje naela javhe nabave, odgovaraju¢e dokumentiranje
postupaka i u¢inkovitu kontrolu tro$enja javnih sredstava.

Clanak 2.
POJMOVI
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1.
Zakona o javnoj nabavi, za koju se pravila, uvjeti i postupci ureduju ovim Pravilnikom;

2. narucitelj je Centar za kulturu i obrazovanje Pazin, kao javni narucitelj i obveznik primjene propisa
0 javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuéi podruznicu, ili javno tijelo ili zajednica tih
osoba ili tijela koja na trZistu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;

5. procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), uklju€ujuéi sve opcije, moguca produljenja ugovora i druge predvidive troSkove
povezane s predmetom nabave;

6. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koje narucitelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne
nabave;

7. poziv na dostavu ponuda je dokument kojim narucitelj poziva jednog ili viSe gospodarskih subjekata
na dostavu ponude te odreduje uvjete, zahtjeve i kriterije za provedbu postupka jednostavne nabave;



8. dokumentacija o nabavi obuhvacda poziv na dostavu ponuda i svu pripadaju¢u dokumentaciju
potrebnu za provedbu postupka jednostavne nabave;

9. modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektroni¢ki modul u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne nabave;

10. elektronicka sredstva komunikacije su sredstva kojima se komunikacija u postupku jednostavne
nabave obavija elektroni¢kim putem, ukljucujuéi elektronicku postu, modul jednostavne nabave u
EOQJN RH i druge odgovarajuce elektronicke sustave;

11. prigovor je sredstvo zaltite prava gospodarskog subjekta u postupku jednostavne nabave koji
gospodarski subjekt moie podnijeti Celniku narulitelia u postupcima jednostavne nabave u
slu¢ajevima i na nacin propisan ovim Pravilnikom;

12. ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga ili radova;

13. narudzbenica je pisani ili elektroni¢ki dokument kojim narudéitelj narucuje robu, usluge ili radove
kada je to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

14. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u planiranju, pripremi,
provedbi ili odlu¢ivanju u postupku jednostavne nabave moZe utjecati ili se moze smatrati da utjece
na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno Zakonu o javnoj nabavi;

15. €elnik naruditelja je ravnatelj Centra za kulturu i obrazovanje Pazin;

16. povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave je radno tijelo koje odlukom imenuje ravnatelj radi
pripreme, provedbe te pregleda i ocjene ponuda pojedinog postupka jednostavne nabave u skladu s
ovim Pravilnikom.

(2) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znaéenje utvrdeno Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podruéje javne nabave.

Clanak 3.
PRIMIENA

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi naruitelj te na sve
osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odlu¢ivanju, ugovaranju i prac¢enju izvrienja
jednostavne nabave.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na izvor
financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli bespovratnih
sredstava ili drugim obvezujuc¢im aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi koje
se odnose na jednostavnu nabavu te drugi odgovarajuci propisi.



€lanak 4.
1ZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi
sukladno odredbama toga Zakona.

{(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se ni na druge slutajeve kada je posebnim propisom
drukcije uredeno postupanje naruditelja.

(3} U slucajevima iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka naruditelj je duZan osigurati zakonito, namjensko i
ekonomictno koristenje sredstava te odgovarajué¢e dokumentirati razloge primjene izuzeca.

. NACELA JAVNE NABAVE | SUKOB INTERESA
€lanak 5.
NACELA JAVNE NABAVE

{1) U provedbi postupaka jednostavne nabave narucitelj je obvezan postovati nacela javne nabave
propisana Zakonom o javnoj nabavi, a osobito nadelo trZinog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti, transparentnosti te ekonomiénog i svrhovitog
troSenja javnih sredstava.

(2) Narucitelj je duZan osigurati da uvjeti i zahtjevi postupka jednostavne nabave budu razmjerni
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave te da neopravdano ne ogranitavaju trZisno
natjecanje.

(3) U svim fazama postupka jednostavne nabave naruditelj je duzan postupati na nacin koji omogucuje
ucinkovitu provedbu postupka, racionalno koristenje javnih sredstava i ostvarenje najbolje vrijednosti
za uloZena sredstva.

Clanak 6.
PROCIJENJENA VRIJEDNOST PREDMETA NABAVE | ZABRANA UMIETNE PODJELE

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne nabave u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovoga Pravilnika.

(2) Pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave naruditelj uzima u obzir funkcionalnu, tehnicku,
trZisnu i vremensku povezanost pojedinih potreba.

(3) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave na viSe postupaka jednostavne nabave, ugovora,
narudzbenica ili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.

(4) Odvojeno postupanje za povezane potrebe dopusteno je ako za to postoje objektivni razlozi koji
nisu usmjereni na izbjegavanje primjene propisa ili odgovarajuceg vrijednosnog praga. Razlozi za
odvojeno postupanje moraju se odgovarajuce dokumentirati.



Clanak 7.
SUKOB INTERESA

(1) Narucitelj je duZan tijekom pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave poduzimati
odgovarajuce mjere radi sprje€avanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa kako bi se osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima, ucinkovito trZi$no natjecanje i namjensko
troSenje javnih sredstava.

(2) Predstavnicima narucitelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se:

e ravnatelj,

e clanovi Upravnog vijeca,

e Clanovi Povjerenstva za provedbu jednostavne nabave,

e druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave ili mogu
utjecati na dono3senje odluka u postupku.

(3) Predstavnici narucitelja iz stavka 2. ovoga ¢lanka duZni su potpisati izjavu o postojanju odnosno
nepostojanju sukoba interesa te bez odgadanja prijaviti svaku promjenu okolnosti koja moze utjecati
na postojanje sukoba interesa.

(4) Osoba kod koje postoji ili nastane sukob interesa ne smije sudjelovati u pripremi, provedbi niti
odludivanju u postupku jednostavne nabave na koji se sukob interesa odnosi.

(5) Naruéitelj na svojim mreZnim stranicama objavljuje i redovito aZurira popis gospodarskih subjekata
s kojima su ravnatelj i ¢lanovi Upravnog vijec¢a u sukobu interesa, sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

(6) Na pitanja sprjeavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa koja nisu uredena ovim
Pravilnikom na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

Il. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.
SUDIONICI

(1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
® ravnatelj,
e Povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave,
e druge osobe koje ravnatelj odredi za sudjelovanje u pojedinom postupku kada je to potrebno
zbog prirode ili sloZenosti predmeta nabave.

(2) Sudionici u postupku jednostavne nabave duZni su postupati u skladu s ovim Pravilnikom, Zakonom
o javnoj nabavi i drugim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.



Clanak 9.
OVLASTI RAVNATEUJA

(1) Ravnatelj:
¢ donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave;
* imenuje i razrjeSuje Povjerenstvo za provedbu jednostavine nabave;
¢ odlucuje o izuzecu ¢lana Povjerenstva u slufaju postojanja sukoba interesa;
* donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka;
e sklapa ugovor o nabavi odnosno izdaje narudzbenicu;
e osigurava zakonitost i pravilnost provedbe postupka jednostavne nabave;
e obavljai druge poslove propisane ovim Pravilnikom.

¢lanak 10.
POVIERENSTVO ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave ravnatelj odlukom imenuje Povjerenstvo za provedbu
jednostavne nabave.

(2) Povjerenstvo ima najmanje dva ¢lana koje imenuje ravnatel;.

(3) Povjerenstvo osobito:
e priprema dokumentaciju o nabavi,
e provodi analizu trZidta kada je potrebna,
e provodi postupak jednostavne nabave,
¢ pregledava i ocjenjuje ponude,
¢ po potrebi traZi pojadnjenja i upotpunjavanje ponuda,
e sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
e predlaze ravnatelju dono$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(4) Clanovi Povjerenstva, svaki u okviru svoje stru¢nosti i djelokruga rada, sudjeluju u pripremi
dokumentacije o nabavi.

(5) Povjerenstvo moZe tijekom provedbe postupka predloZiti ravnatelju poduzimanje drugih radnji
potrebnih za zakonitu provedbu postupka.

(6) Kada je to potrebno zbog prirode ili slozenosti predmeta nabave, ravnatelj moZe u rad Povjerenstva
ukljuciti vanjsku stru¢nu osobu koja sudjeluje u pripremi ili provedbi postupka bez prava odlucivanja.

(7) Kada narucitelj provodi postupke javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ravnatelj imenuje
Struéno povjerenstvo za javnu nabavu. Najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva mora posjedovati
vazeci certifikat u podruju javne nabave ili narucitelj moZe za provedbu postupka angazirati vanjsku
struénu osobu koja posjeduje vazedi certifikat u podrucju javne nabave, sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi.



V. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA
€lanak 11.
PLANIRANJE NABAVE

(1) Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama naruditelja, financijskim planom
odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) Pri planiranju nabave narucitelj postupa u skladu s ¢lankom 6. ovoga Pravilnika.

(3) Postupci jednostavne nabave koji se, sukladno propisima kojima se ureduje plan nabave unose u
plan nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.

Clanak 12.
ANALIZA TRZISTA

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave narucitelj moZe provesti analizu trZista radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti predmeta nabave na trZiStu te pripreme
dokumentacije o nabavi.

(2) Analiza trZista moze se provesti pregledom javno dostupnih podataka, prikupljanjem informativnih
ponuda, uvidom u cjenike ili na drugi primjeren nacin.

(3) O provedenoj analizi trzista moZe se sastaviti sluzbena biljeska koja se prilaze dokumentaciji
postupka.

Clanak 13.
SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito:

e naziv i sjediste narucitelja,

o evidencijski broj postupka,

e opis predmeta nabave,

o tehnicke specifikacije ili uputu na prilog u kojem su sadrzane,
e procijenjenu vrijednost nabave,

e podatak o grupama, ako je predmet nabave podijeljen na grupe,
e rok, mjesto i nacin izvrienja,

¢ rokinacin dostave ponuda,

o  kriterij za odabir ponude,

e uvjete i dokaze, ako se trazZe,

e jamstva, ako se traZe,

¢ rok valjanosti ponude,

¢ nacin komunikacije,

o pravila o pojadnjenjima i izmjenama dokumentacije,

¢ razloge za odbijanje ponuda,



¢ razloge za ponisStenje postupka,

e podatke o prigovoru, kada se prigovor moZe podnijeti,

¢ pravila o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost
drugih gospodarskih subjekata, kada je primjenjivo,

e te druge podatke i uvjete koje narucitelj smatra potrebnima za pojedini postupak
jednostavne nabave.

{4) U postupcima putem EQJN RH sadrZaj poziva ¢ine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje sustav
generira, uz dokumente koje narucitelj ucitava kao priloge.

(5) Poziv i dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i sastavljeni na
nacin koji ne ograniCava trZiSno natjecanje vise nego $to je nuzno s obzirom na predmet nabave.

Clanak 14.
KRITERUI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA

(1) Narucitelj mozZe, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima
izvrSenja i rizicima povezanima s izvrSenjem ugovora, u pozivu na dostavu ponuda odnosno
dokumentaciji o nabavi odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta koji se mogu
odnositi na:

s sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
¢ ekonomsku i financijsku sposobnost,
¢ tehnicku i strucnu sposobnost.

(2) Kriteriji iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni njegovoj
procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i svrsi te ne smiju neopravdano ograni€avati trziSno natjecanje.

(3) Ako narutitelj odreduje kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, u pozivu na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi mora jasno odrediti:

e kriterije koji se primjenjuju,

¢ minimalne razine sposobnosti, ako se zahtijevaju,

¢ dokaze kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija,

* mogucénost oslanjanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata, ako je predvidena,
¢ posljedice neispunjavanja propisanih uvjeta.

(4) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija za kvalitativni odabir odreduju se u skladu s
predmetom nabave i na odgovarajuci naéin primjenjuju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi,
uz postovanje nacela razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti.

(5) Narucitelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i ocjene
ponuda ili samo od ponuditelja ija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude rangirana kao
najpovoljnija, ako je takav nacin provjere unaprijed odreden pozivom na dostavu ponuda odnosno
dokumentacijom o nabavi.



Clanak 15.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti:

* najniZa cijena, ili
¢ ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u pozivu na
dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi te oblikovan na nacin koji omogucuje objektivnu
usporedbu i ocjenu ponuda.

(3) Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, odabrat ée se ponuda s najnizom ponudenom
cijenom koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o
nabavi.

(4) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, naruditelj u pozivu na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi odreduje kriterije za ocjenu ponuda, njihov relativni znacaj
odnosno pondere ili na¢in bodovanja te, prema potrebi, formule ili druga pravila za izradun ukupnog
broja bodova.

(5) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti povezani s predmetom nabave i
mogu osobito obuhvacati cijenu, kvalitetu, tehnic¢ku vrijednost, funkcionalne znacajke, rok isporuke
odnosno izvrdenja, jamstveni rok, troSkove uporabe i odriavanja, organizaciju i iskustvo struc¢njaka
angaziranih na izvrenju ugovora, kada ono moZe utjecati na kvalitetu izvrienja, okoli$ne ili socijalne
znadajke te druge kriterije povezane s predmetom nabave.

(6) Narucitelj nakon isteka roka za dostavu ponuda ne smije mijenjati kriterij za odabir ponude, kriterije
za ocjenu ponuda, njihove pondere, nacin bodovanja, formule niti druge elemente koji utjeCu na
rangiranje ponuda.

Clanak 16.
JAMSTVA

(1) Narucitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati dostavu jednog ili vise jamstava ako je
to razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave i rizicima izvrienja ugovora.

(2) U pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi naruéitelj odreduje vrstu jamstva,
njegov iznos, oblik, rok valjanosti te uvjete dostave, aktiviranja i povrata.

(3) Narucitelj moZe osobito zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo za povrat predujma, ako
je to primjereno predmetu nabave.



Clanak 17.
POSEBNI OBLICI SUDJELOVANIJA GOSPODARSKIH SUBJEKATA U POSTUPKU NABAVE

(1) Ako je to predvideno pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi, gospodarski
subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao ¢lan zajednice gospodarskih
subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost drugih gospodarskih
subjekata.

(2) Ako narucitelj predvidi moguénost podnoSenja zajedni¢ke ponude, dva ili viSe gospodarskih
subjekata mogu podnijeti zajedni¢ku ponudu kao zajednica gospodarskih subjekata. Narucitelj ne smije
zahtijevati da zajednica gospodarskih subjekata ima odredeni pravni oblik radi podnosenja ponude.

(3) Ako je zajednica gospodarskih subjekata odabrana za izvrSenje ugovora, narucitelj mozZe zahtijevati
odredeni pravni oblik samo ako je to nuino za uredno izvrienje ugovora.

(4) Ako narucitelj predvidi mogucénost sudjelovanja podugovaratelja, ponuditelj je obvezan navesti
podugovaratelje i dio ugovora koji namjerava dati u podugovor.

(5) Ako narucitelj predvidi moguénost oslanjanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata,
ponuditelj se moZe osloniti na njihovu sposobnost radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta sposobnosti.

(6) Kada su u postupku dopusteni oblici sudjelovanja iz stavka 1. ovoga ¢lanka, narucitelj u pozivu na
dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi odreduje podatke i dokaze koje su gospodarski
subjekti obvezni dostaviti.

{(7) U sluéaju iz stavka 6. ovoga clanka, narucitelj tijekom pregleda i ocjene ponuda provjerava jesu li
dostavljeni propisani podaci i dokazi te ispunjavaju li gospodarski subjekti uvjete odredene pozivom na
dostavu ponuda odnosno dokumentacijom o nabavi.

Clanak 18.
POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece ravnatelj donosSenjem odluke o pokretanju postupka
jednostavne nabave.

(2) Odluka o pokretanju postupka osobito sadrii:

¢ predmet nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e podatak o osiguranim financijskim sredstvima, kada je primjenjivo,
¢ nacin provedbe postupka,

e imenovanje Povjerenstva za provedbu jednostavne nabave.

(3) Odredbe ovoga ¢lanka ne primjenjuju se na postupke jednostavne nabave iz &lanka 19. stavka 2.
ovoga Pravilnika.



€lanak 19.
VRIJEDNOSNI PRAGOVI | NACIN PROVEDBE POSTUPKA

(1) Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave na naéin
propisan ovim Pravilnikom.

(2) Postupak jednostavne nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura provodi €elnik narucitelja izravnim ugovaranjem, bez obveze prikupljanja ponuda.

(3) Prije odabira gospodarskog subjekta iz stavka 2. ovoga &lanka narucitelj, kada je to moguée i
primjereno predmetu nabave, provjerava stanje na trZiStu radi osiguranja ekonomiénog tro$enja javnih
sredstava.

(4) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a
jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00
eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a provodi se upudivanjem poziva na dostavu
ponuda jednom ili vise gospodarskih subjekata putem pozivnog postupka u Modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(5) Ponuda ¢ija cijena prelazi iznose najvecih procijenjenih vrijednosti nabave propisanih stavkom 4.
ovog tlanka odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(6) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje
od 100.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem javne objave u Modulu jednostavne nabave EQJN RH,
osim u slu¢ajevima propisanim Zakonom o javnoj nabavi.

(7) Postupke iz stavaka 4. i 6. ovoga ¢lanka provodi Povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave koje
za svaki pojedini postupak imenuje ravnatelj.

Clanak 20.
PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EQIN RH,
naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,
zapisima, objavama i tehnickim ogranicenjima sustava.

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se
dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

(3) Narucitelj dodatne dokumente uditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta
nabave, troskovnik, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrienja ili druge elemente koji
nisu u cijelosti obuhvaéeni podacima unesenima u sustav.
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{(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja
tijekom pregledai ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EQJN RH kada je postupak
pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva drukcije
postupanje.

{5) U slucaju izmjene funkcionalnosti EQJN RH, postupci se provode u skladu s vaZeéim odredbama
Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika i raspolozivim funkcionalnostima sustava.

Clanak 21.
IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE

(1) Iznimno od ¢lanka 19. stavka 6. ovoga Pravilnika, narucitelj moZe provesti postupak jednostavne
nabave putem Modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave u sljedeé¢im slucajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda
ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitho izmijenjeni;
2. ako predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni gospodarski subjekt
zbog:
e stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe;
o tehnickih razloga; ili
e  zastite iskljucivih prava, ukljuc¢ujuéi prava intelektualnog viasnistva;
3. ako zbog iznimne Zurnosti, uzrokovane dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati, nije moguce provesti postupak putem javne objave;
4. ako je to potrebno radi zavrietka zapocetih, funkcionalno ili prostorno povezanih cjelina
ugovorenih usluga, radova ili isporuke robe.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni i evidentirani u
dokumentaciji o postupku te navedeni u Modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 22.
ROK ZA DOSTAVU PONUDA

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom
za pripremu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od pet (5) dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponuda ili od dana javne objave postupka, ovisno o nacinu provedbe postupka jednostavne nabave.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, kada to opravdavaju priroda predmeta nabave, Zurnost ili druge
objektivne okolnosti, moZe se odrediti i kraci rok za dostavu ponuda, uz obrazloZenje u dokumentaciji
o nabavi ili drugom odgovaraju¢em aktu postupka.
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Clanak 23.
OTVARANJE PONUDA

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako naruitelj u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukdije.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po isteku
roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije narucitelja, a sustav generira zapisnik o otvaranju
ponuda.

(3) Ako je narucitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem, primjerice jamstva ili uzoraka,
narucitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s
mogucnostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje roka
za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak postupka na
nacin dopusten EOJN RH ili pozivom.

Clanak 24.
PREGLED | OCIENA PONUDA

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda pristupa se pregledu i ocjeni pravodobno zaprimljenih
ponuda.

(2) Pregled i ocjenu ponuda provodi Povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave u postupcima iz
¢lanka 19. stavaka 4. i 6. ovoga Pravilnika.

(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda utvrduje se ispunjavaju li ponude uvijete i zahtjeve iz poziva
na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi te ispunjavaju i ponuditelji uvjete za
sudjelovanje, ako su isti propisani.

(4) Narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili dopunu podataka odnosno dokumentacije
dostavljene u ponudi, pod uvjetom da se time ne mijenja sadrZaj ponude niti narusavaju naéela javne
nabave.

(5) Sva pojasnjenja, dopune i druga dokumentacija nastala tijekom pregleda i ocjene ponuda ¢ine
sastavni dio dokumentacije postupka.

(6) Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi oita raunska pogreska, naruéitelj moZe ispraviti
pogredku uz prethodnu suglasnost ponuditelja, pod uvjetom da se time ne mijenja jedini¢na cijena po
pojedinoj stavci niti drugi bitni elementi ponude.

(7) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili se pregled i ocjena ponuda evidentiraju putem
funkcionalnosti Modula jednostavne nabave EQJN RH, kada je to primjenjivo.
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Clanak 25.
ODBIJANJE PONUDA
(1) Narucitelj odbija ponudu ako:

* nije dostavljena u roku odredenom pozivom na dostavu ponuda,

® nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda odnosnoc dokumentacije o
nabavi,

e ponuditelj nije u ostavljenom roku dostavio traZzeno pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude,
kada je to bilo dopusteno,

e postoje drugi razlozi za odbijanje odredeni ovim Pravilnikom ili dokumentacijom o nabavi.

(2) Razlozi odbijanja ponude obrazlaZu se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.
Clanak 26.
ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

(1) U postupcima iz ¢lanka 19. stavaka 4. i 6. ovoga Pravilnika, na prijedlog Povjerenstva za provedbu
jednostavne nabave, ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Odluka o odabiru donosi se za ponudu odabranu primjenom kriterija za odabir utvrdenog u pozivu
na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji 0 nabavi.

(3) Postupak jednostavne nabave mozZe se ponistiti ako:
e nije pristigla nijedna ponuda,
e nijedna pristigla ponuda ne ispunjava uvjete iz poziva na dostavu ponuda odnosno
dokumentacije o nabavi,
o su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave,
¢ su nastupile druge opravdane okolnosti zbog kojih nije moguée ili nije svrhovito dovrsiti
postupak.

(4) Odluka o odabiru ili odluka o poniStenju dostavlja se svim ponuditeljima, odnosno objavljuje putem
Modula jednostavne nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem Modula.

Clanak 27.
PRIGOVOR

(1) U postupcima iz ¢lanka 19. stavaka 4. i 6. ovoga Pravilnika gospodarski subjekt moZe podnijeti
prigovor na odluku o odabiru u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke odnosno njezine objave
putem Modula jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN
RH), kada se postupak provodi putem Modula.

(2) Prigovor mogu podnijeti samo gospodarski subjekti koji su sudjelovali kao ponuditelji u postupku
jednostavne nabave.
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(3) Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora o nabavi odnosno izdavanje narudZbenice do
donosenja odluke o prigovoru.

(4) Prigovor se podnosi putem Modula jednostavne nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem
Modula, a u ostalim slu€ajevima u pisanom obliku narucitelju.

(5) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
e podatke 0 podnositelju prigovora,
e oznaku postupka jednostavne nabave,
¢ naznaku odluke na koju se prigovor odnosi,
¢ razloge zbog kojih se prigovor podnosi.

€lanak 28.
ODLUKA O PRIGOVORU
(1) O prigovoru odlucuje ravnatelj na prijedlog Povjerenstva za provedbu jednostavne nabave.

(2) Ravnatelj moize:
e obustaviti postupak po prigovoru ako je podnositelj odustao od prigovora,
e odbaciti prigovor ako je nepravodoban, nedopusten, nepotpun ili podnesen od neovlastene
osobe,
e odbiti prigovor kao neosnovan,
e usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, vratiti Povjerenstvu za provedbu jednostavne
nabave na ponovni pregled i analizu.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora odnosno objavljuje putem Modula
jednostavne nabave EQJN RH kada se postupak provodi putem Modula.

(4) Protiv odluke o prigovoru Zalba nije dopustena.
Clanak 29.
IZVRSNOST ODLUKE O ODABIRU

(1) Odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za podnosenje prigovora ako prigovor nije
podnesen.

(2) Ako je prigovor pravodobno podnesen, odluka o odabiru postaje izvrina danom dostave odluke o
prigovoru kojom je prigovor odbacen, odbijen ili je postupak po prigovoru obustavljen.

(3) Ugovor o nabavi ili narudzbenica ne smiju se sklopiti odnosno izdati prije izvrénosti odiuke o
odabiru.

V. UGOVARANIE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 30.

SKLAPANJE UGOVORA | IZDAVANJE NARUDZBENICE
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(1) Nakon provedbe postupka iz ¢lanka 19. stavaka 2., 4. i 6. ovoga Pravilnika, narucitelj s odabranim
gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti
nabave.

(2) Ugovor o nabavi odnosno narudZbenica moraju biti u skladu s pozivom na dostavu ponude te
odabranom ponudom.

(3) Narudibenicom se zasniva ugovorni odnos ako sadrzava bitne sastojke ugovora, a najmanje
sljedece podatke:

e npaziviadresu narucitelja,

e nazivisjediSte gospodarskog subjekta s kojim se zasniva ugovorni odnos,
s predmet nabave,

e ugovorenu cijenu odnosno ugovorenu vrijednost, ako je primjenjivo,

e rokimjesto izvrsenja,

e druge bitne podatke, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 31.
PRACENJE 1ZVRSENJA UGOVORA
(1) Narutitelj je obvezan osigurati pradenje izvréenja ugovora o nabavi odnosno narudZbenice.

(2) Pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno narudzbenice obavlja ravnatelj ili osoba koju
ravnatelj za to odredi.

(3) Osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka duZna je pratiti uredno i pravodobno izvrienje ugovornih obveza te
poduzimati potrebne radnje radi pravodobnog otklanjanja uocenih nepravilnosti. Ako pracenje
izvrSenja ugovora obavlja osoba koju je odredio ravnatelj, duzna je bez odgode obavijestiti ravnatelja
o svim uocenim nepravilnostima.

Clanak 32.
IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako
izmjena ne mijenja prirodu ugovora i ako je njezina vrijednost razmjerna predmetu nabave te
osigurana u proracunu narucitelja, pod uvjetom da su ispunjeni uvjeti vrijednosnih razreda iz ¢lanka
19. stavaka 2.,4. i 6. ovoga Pravilnika.

(2) Svaka izmjena ugovora mora biti sastavljena u pisanom obliku, obrazloZena i dokumentirana u
dokumentaciji 0 habavi.

Clanak 33.
EVIDENCIJA | REGISTAR UGOVORA

(1) Narucitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pracenja provedbe postupaka,
izvréenja sklopljenih ugovora, narudZbenica ili drugih odgovaraju¢ih akata te odgovarajuceg
dokumentiranja postupanja.
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(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvrenju evidentiraju se u registru ugovora sukladno
propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
€lanak 34.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit ée se
sukladno odredbama Pravilnika o provedbi jednostavne nabave (,SluZbene novine Grada Pazina“, broj
36/23.).

Clanak 35.
(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave
(,,Sluzbene novine Grada Pazina®”, broj 36/23.).

(2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada Pazina i Opéina Cerovlje, Gracis¢e, Karojba,
Lupoglav i Sveti Petar u Sumi, na mreZnim stranicama Narucitelja te ¢e se udiniti dostupnim u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 007-01/26-01/02
URBROJ: 2163-43-2/1-26-1
Pazin, 28. srpnja 2026. godine
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